DIREC CION GENERAL DE ESCUELAS
DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR
Institute Superior de Formacion
Docente y Téenica N™9-003
Hormal Superior Merceles Tornasa de San hartin de Balcarce
Baxcala N7 14 - CES600 - Sam Rafad - Mendoza

Sefores y seforas profesores/as:
El equipo de Gestidn les recuerda:

19) Que en la actualidad se cargan las novedades en un sistema informdtico provincial.

29) Que a los efectos de poder dar cumplimiento con esta carga en tiempo y forma y sin
perjudicar los haberes del personal, las licencias deberdn presentarse como maximo 48 horas
posteriores a la produccién de las inasistencias tal como lo establece la Ley 5811

392) Que los cambios de horarios u horas adelantadas tanto de clases como de consulta,
deberan informarse por escrito ante la Direccion o Rectoria y contar con la autorizacion
correspondiente.

42) Que en el caso de incurrir en el cambio de horarios sin aviso ni autorizacién y si el docente
advirtiese, luego, errores en la liquidacion, seran responsabilidad del agente.

59) Que los dias que el agente concurra y no tenga alumnos a cargo, previo a retirarse debera
pasar por direccion a efectos de cumplir con las tareas inherentes a la carrera que estuvieran
pendientes si fuera necesario.

62) Que las salidas con los estudiantes deben ser informadas mediante nota con anterioridad

para que opere el seguro de la DGE, segin modelo adjunto.
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San Rafael,

-NOTA SALIDA DE CAMPO-
A las
Autoridades del Instituto de Formacion

Docente y Técnica n? 9-003

Quien suscribe, , docente a cargo de la Unidad

Curricular , de la carrera

Se dirige a Uds. Con el fin de informar que en fecha , de hs. a
hs., realizara una salida de campo

a

(consginar domicilio y medio de traslado), junto a los siguientes estudiantes:

ESTUDIANTE DNI FIRMA
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- NOTA CAMBIO DE HORARIO -

San Rafael,
Alas
Autoridades del Instituto de Formacidn
Docente y Técnica n? 9-003
Quien suscribe , profesor/a de la Unidad
Curricular , de la carrera ,
Se dirige a Ustedes con el fin de solicitar el siguiente cambio de horario
Espacio Curricular Carrera:
Unidad Dia | Horario | Horario | dia Nuevo | Nuevo | Conformidad Conformidad
Curricular de de Horario | horario | Secretaria/Docente | Autoridad
entrada | salida de de

entrada | salida

Atentamente.




