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Dlrecclén General de Escuelas

CIRCULAR N° 004 -CGES-2020
Mendoza, 19 de marzo de 2020

A los Institutos de Nivel Superior

de gestion estatal de la Provincia de Mendoza

Objeto: Adecuacidn para el nivel superior de los requerimientos
Memorandum sobre asistencia virtual de docentes y alumnos.

Atento a los requerimientos del memordndum emitido con fecha 17/03/20, por el
Sr. Director General de Escuelas y dadas las particularidades del nivel superior, se han acordado
algunas adecuaciones.

Cabe destacar, que ademds de la especificidad del nivel, hay cuestiones emergentes
sobre las que deberemos tomar decisiones para acordar acciones que se puedan traducir en los
informes que justifiquen la asistencia virtual de docentes y estudiantes:

e Segun resolucién jurisdiccional sobre calendario escolar, las actividades de cursado regular
comenzaban el 18 de marzo para las carreras de formacién docente y el 25 de marzo para
las de formacién técnica. La fecha de inicio contempla fas semanas necesarias para el
cursado, 16 (dieciséis) y 15 (quince), respectivamente.

e Previo a ello debia realizarse la inscripcidén de estudiantes de todos los afios y carreras y
haber finalizado las mesas.

* Se ha detectado, a raiz de la implementacién del plan de contingencia (Memorandum N°
27-CGES-20), que algunos institutos no tenian organizado su calendario en concordancia
con la resolucidn jurisdiccional o debieron reprogramar mesas.

Envirtud de ello, se acuerda que la asistencia virtual se informara en relacién a las
tareas propias de cada puesto de trabajo y a la situacion particular de cada institucidn:

BEDELES Y ADMINISTRATIVOS

¢ Silainstitucion no completé las mesas de examenes y las inscripciones/matriculaciones:

a) Se inscribird para el cursado a los estudiantes que se encuentren en condiciones de
promocionar. La inscripcion sera, preferentemente, on line y deberé ser reconfirmada
cuando se reanuden las actividades presenciales, si asi lo consideran necesario. Para
ello se pueden habilitar formularios para utilizar en teléfonos celulares si no cuentan
con plataforma.

b) Si la inscripcién/matriculacién es con modalidad presencial deberd respetarse el
protocolo brindado por !a normativa vigente: distancia minima entre las personas,
cantidad de personas y las normas preventivas de higiene (prever lugares ventilados,
alcohol en get, jabon, toallas descartables, superficies desinfectadas con lavandina, etc.)

c) A medida que se vayan concretando las mesas, con la normalidad que la institucién
pueda desarrollar, se irdn agregando los estudiantes a las distintas carreras, comisiones
y/o unidades curriculares (recursantes).

d) Sedeberd ir cargando en el GEM a los estudiantes inscriptos/matriculados.

Se procesardn y cargardn todos los datos posibles requeridos para fas lineas de becas

(Progresar, Pronafe, Compromiso docente), independientemente que luego se amplien los

plazos.

e Silainstitucion completd las mesas de exdmenes y tiene pendientes, total o parcialmente,
las inscripciones/matriculaciones:

a) Seinscribird para el cursado a los estudiantes. La inscripcidn serd, preferentemente, on
line y debera ser reconfirmada cuando se reanuden las actividades presenciales, si asi
lo consideran necesario. Para ello se pueden habilitar formularios para utilizar en
teléfonos celulares si no cuentan con plataforma.

b) Si la inscripcidn/matriculacién es con modalidad presencial debera el protocolo
establecido por normativa vigente.

c) Sedeberd cargar en el GEM a los estudiantes inscriptos/matriculados.
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d) Se procesaran y cargaran todos los datos posibles requeridos para las lineas de becas
(Progresar, Pronafe, Compromiso docente), independientemente que luego se amplien
los plazos.

e Silainstituciéon completd las acciones previstas por el calendario escolar hasta el 16/03:

a) Sedeberd cargar en el GEM a los estudiantes inscriptos/matriculados.

b) Se procesaran y cargardn todos los datos posibles requeridos para las lineas de becas
(Progresar, Pronafe, Compromiso docente), independientemente que luego se amplien
los plazos.

En todos los casos, las decisiones referidas a los plazos, no dependen de la jurisdiccién
provincial sino nacional.

DOCENTES FRENTE A ESTUDIANTES y/o A CARGO DE UNIDADES CURRICULARES:

a) Deberadn preparar material virtual para los estudiantes que deben comenzar con el
cursado regular. Este material se pondré a disposicion de los mismos a través de la
plataforma institucional, generando grupos de whatsapp, digitalizados para copia a
través de pen drive o en formato papel. Lo importante es que el estudiante lo reciba 'y
contenga actividades que el docente pueda evaluar para distintos fines: diagndstico,
como parte del desarrollo de fa unidad curricular, etc. Material minimo para estos 15
dias: un trabajo cuya extensién esté relacionada con el crédito horario que tiene
asignada la unidad curricular. {

b) En el caso de los docentes de primer afio, que no hayan finalizado todas las acciones |
previas a la matriculacidn, se les sugiere el uso académico del material de ingreso y
alfabetizacién académica que se hizo llegar a las instituciones. |

¢) Si no se culminé con la instancia de mesas examinadoras, la institucién podra
reprogramarlas y realizarlas bajo la modalidad que se estime correspondiente. Deberan
habilitar horarios de consulta virtual para los estudiantes.

d) Silareprogramacion de las mesas implica presencialidad debera respetarse el protocolo _
establecido por la normativa vigente. 1

e) Si el calendario escolar fue respetado no deberian existir, salvo situaciones de fuerza 4
mayor, mesas pendientes. No obran en la CGES presentaciones relacionadas con
modificaciones institucionales del calendario para su autorizacién.

- L S R e

COORDINADORES DE CARRERA

a) Las actividades virtuales seran asignadas por el equipo de gestion en acuerdo con el
Consejo Directivo. Deberan explicitarse claramente.

b) Serecomienda que la tarea del coordinador esté centrada en la articulacién de acciones
y la logistica para la implementacién, desarrollo y control de los trabajos/aulas virtuales
de modo tal que lleguen a la mayor cantidad de estudiantes posibles, asi como la
orientacion necesaria a los docentes de |a carrera.

c) Se sugiere la efaboracién de un informe al 31/03/20 con las acciones planificadas y
cumplidas por cada uno de los docentes, asi como también de la cantidad de estudiantes
que participaron de las mismas. Este informe serd utilizado administrativamente para
justificar la asistencia virtual de los docentes y para Ios fines pedagdgicos que cada
institucion determine.

d) Enlasinstituciones donde esté pendiente la tabulacién de aspirantes a suplencia, podra
trabajar en forma virtual para su concrecién, por ser miembro del Consejo Académico.

JEFES DE FORMACION INICIAL

a) Las actividades virtuales seran asignadas por el equipo de gestién en acuerdo con el
Consejo Directivo. Deberdn explicitarse claramente.

b) Se recomienda que la tarea del Jefe de Formacién Inicial esté centrada, en esta
emergencia, en la articulacion de acciones con los Coordinadores de Carrera para la
implementacian, desarrollo y control de los trabajos/aulas virtuales de modo tal que
sean de calidad y lleguen a la mayor cantidad de estudiantes posibles.

€) Sesugiere implementar un instrumento de seguimiento y control que sirva para validar
fos informes.

d) Se sugiere que sean los responsables de la sistematizacion de los informes de los

Coordinadores de Carrera.
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JEFES DE FORMACION CONTINUA Y JEFES DE INVESTIGACION

a) Las actividades virtuales seran asignadas por el equipo de gestidn en acuerdo con el
Consejo Directivo.

b) Se sugiere que sean los responsables de la sistematizacién de los informes de las
acciones virtuales desarrolladas por los docentes asignados a estas funciones.

¢) Se sugiere implementar un instrumento de seguimiento y control que sirva para validar
los informes.

D () UNCIONES: Formacién continua, Investigacidn,

Acompafiamiento a escuelas, Proyectos institucionales, etc.

a) Las actividades virtuales serdn asignadas por el equipo de gestién en acuerdo con el Consejo
Directivo, y serdn acordes al crédito horario que deban cumplir y comprobadas mediante el
instrumento de seguimiento que la institucién considere pertinente.

ESTUDIANTES

En el nivel superior, hasta el momento, no se carga asistencia de los alumnos en el sistama
GEM.
Solo se carga matricula que es la que da cuenta de que el alumno existe en la institucidn.

La carga de los alumnos que tienen la condicién de regular debe estar finalizada al 31/03/20
con las excepciones descriptas en el apartado BEDELES y AUXILIARES ADMINISTRATIVOS al
desarrollar los posibles escenarios institucionales.

JUSTIFICACION DE LA ASISTENCIA VIRTUAL

Bedeles y Admini 1 Se justificars corn ¢l estado de situacién de carga en el GEM al 31/03/20.
El informe se presentard el 1/4/2020 y los inscriptos/matriculados deben coincidir con los
estudiantes cargados en el sistema,

Docentes 2 cargo de unidades curriculares; Se justificard con el informe que elabore el Coordinador
de Carrera dando cuenta de las actones cumplidas al 30/03/2020.

Coordinadores de Carrera; Se justificard con el informe de seguimiento de las acciones planificadas
y cumplidas por los docentes de la carrera al 30/03/2020, que deberd ser aprobado por el Jefe de

Formacidn imicial.

Jefes de Formacidn Inicial; Se justificard con la presentacidn del informe de sistematizacién de los
informes de todos los Coordinadores de Carrera al 31/03/2020, que deberd ser aprobado por el
Rector,

Jefes de Formacién Continua y de Investigacién; Se justificard con la presentacidn del informe de

sistematizacién de los informes de todos los docentes que cumplen estas funciones al 31/03/2020,
que deberd aprobado por el Rector,

n ; El cumplimiento virtual de la asistencia serd a partir de un
informe elaborado al 31/03/20 por los Jefes de Formacién Continua, de Investigacion, del Regente
y/o sutoridad competente, con las acciones planificadas y cumplidas.

ASISTENCIA EN ACCIONES PRESENCIALES

3) 5ils institucién decidié implementar algin tipo de actividad presencial, esta deberd realizarse
respetsndo el protocolo brindado por 1a normativa vigente,

EQUIPO DI GESTION INSTITUCIONAL:

Induimos en  este punto, ademas de los c¢argos de gobierno  institucional
(Rector/Vicerrector/Director de nivel/Regente), al Secretario, por entender que es un colaborador
permanente en las tareas de gestidn institucional,

La mayoria de las instituciones tienen organizadas guardias activas de las que participan
estos perfiles, razén por 1a cual su tarea es considerada presencial.

Deberén excluirse los agentes encuadrados en las dispensas previstas en el Decreto 384/20
y respetarse el protocolo establecido por la normativa vigente.
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No obstante ello, todos estos cargos tienen innumerables tareas virtuales de fécil
comprobacién.

Como accidn especial en el marco del plan de contingencias y la certificacion de las
asistencias virtuales deberan:

e Cargar en el Sistema GEM la asistencia virtual de los docentes, ya sea en horas
catedras o cargos.

e Tener finalizada la carga de los estudiantes matriculados.

e Presentar el dia 01/04/20 ante la CGES el informe de las acciones desarrolladas por
los docentes entre el 16 y 30 de marzo, en el marco de la asistencia virtual
incluyendo los ftems solicitados en el memorédndum emitido por el Director
General de Escuelas.

* Laasistencia serd validada conjuntamente con el informe. La no presentacién del
mismo compromete |a correcta percepcién de haberes de los docentes.

* la falta de presentacién del plan de contingencias (Memorandum 27-CGES-20)
hard imposible la aprobacién de los Informes por parte de la CGES, por lo tanto
esta accién es de cumplimiento perentorio.

Para finalizar, se recomienda no realizar llamados para la cobertura de horas
cdtedra y cargos base del escalafén, mientras se mantenga la suspensién de clases. Esta
recomendaci6n se basa en que dicha cobertura deberla reaiizarse con acciones presenciales, y los
posibles postulantes podrian estar incluidos en las situaciones de dispensa, quedando de ese modo
afectados sus derechos.

Por esta razén no deberfan informarse altas de suplencias a partir del dia 17/03/20
y hasta el 31/03/20.

No sucede lo mismo con los procedimientos de reubicacién/reasignacidn que si se
cuenta con el acuerdo de los docentes, podrén realizarse en forma virtual explicitando el
procedimiento y, en especial, como dara su conformidad el interesado.

Atentamente.

EMMA MAGDALENA CU NETTU
RAL. DE EDUCACION SUPERIOR
RAL DE ESCUELAS

Lic.
CQORD. Gl
DBIRECCION GENE
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No obstante ello, todos estos cargos tienen innumerables tareas virtuales de ficil
comprobacién.

Como accién especial en el marco del plan de contingencias y la certificacién de las
asistencias virtuales deberén:

e Cargar en el Sistema GEM la asistencia virtual de los docentes, ya sea en horas
catedras o cargos.

e Tener finalizada la carga de los estudiantes matriculados.

e Presentar el dfa 01/04/20 ante la CGES el informe de las acciones desarrolladas por
los docentes entre el 16 y 30 de marzo, en el marco de la asistencia virtual
incluyendo los items solicitados en el memordndum emitido por el Director
General de Escuelas.

e Lla asistencia serd validada conjuntamente con el informe. La no presentacién del
mismo compromete la correcta percepcién de haberes de los docentes.

* La falta de presentacién del plan de contingencias (Memorandum 27-CGES-20)
hard imposible la aprobacién de los informes por parte de la CGES, por lo tanto
esta accién es de cumplimiento perentorio.

Para finafizar, se recomienda no realizar llamados para la cobertura de horas
citedra y cargos base del escalafén, mientras se mantenga la suspensién de clases. Esta
recomendacién se basa en que dicha cobertura deberfa realizarse con acciores presenciales, y los
posibles postulantes podrian estar incluidos en las situaciones de dispensa, quedando de ese modo
afectados sus derechos.

Por esta razén no deberian informarse altas de suplencias a partir del dia 17/03/20
y hasta el 31/03/20.

No sucede lo mismo con los procedimientos de reubicacion/reasignacién que si se
cuenta con el acuerdo de los docentes, podrén realizarse en forma virtual explicitando el
procedimiento y, en especial, cdmo dara su conformidad el interesado.

Atentamente.

Lic. EMMA MAGDALENA CUNIETT
COORD. GRAL. DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE ESCUELAS
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